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Birimlerden teknik sartnameleri ile birlikte gelen satin alma Tahakkuk Personeli Yénetmeligi

talepleri toplanarak siniflandirilir.

- Liizum Onay Belgesi

- Varsa Teknik Sartname
Tahakkuk Personeli

Istekler uygun mu? - Teklif Mektubu
H Oddenek yeterli mi? 1
\/ - Yaklagik Maliyet Cetveli
Tlgili birime iade edilir. | E - ey Bl e

ey — - Harcama Talimati

dayanikli tagmnir Tahakkuk Personeli
\/ - Muayene Kabul
H Komisyonu Karari

- Harcama Talimati
Liizum-Onay belgesi diizenlenerek Harcama

Yetkilisine imzaya sunulur. Tahakkuk Personeli - Odeme Emri
-Tahakkuk teslim
Malzeme alimi H i Tutanagi
iptal edilir. Liizum-Onay
heloesi imzalandi .
Tahakkuk Personeli
E

Teklif mektuplart Konu ile ilgili teknik sartname ile .
siresi iginde birlikte teklif mektubu hazirlanarak Tahakkuk Personeli

teslim alind1 m1? ilana cikilir.

H E
Gelen teklifler idari ve teknik agidan
degerlendirilerek piyasa arastirma Tahakkuk Personeli

o . tutanag diizenlenir.
Siiresi iginde verilmeyen

teklif mektuplari
degerlendirilmeye alinmaz.

H llgili firma ile . Tahakkuk Personeli
sozlesme Ilgili firmaya siparis
yapilacak mi1? mektubu gonderilir.

Ilgili firmaya siparis
mektubu gonderilir.

Hazirlayan Yirirlik Onayi Kalite Kurulu Onayi

DURKAYA CEYLAN DOC. DR. FATIH ONGUL
Sube Muddri Yiksekokul Midiri



ARDAHAN UNIVERISTESI
TEKNIiK BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
MUHASEBE BiRiMi
SATIN ALMA (DOGRUDAN TEMIN) iS AKIS SURECI.

MYS sistemi tizerinden

Harcama Talimat1 ve Yaklasik Tahakkuk Personeli
Maliyet onay belgesi diizenlenir.
0 S o TN Tahakkuk Personeli
mi?
E
Siparis iptal edilir.
Muayene kabul
komisyonu
B Tahakkuk Personeli
Gegici kabulii yapilan H
malzeme ilgili firmaya
iade edilir.
E Tahakkuk P li
I .. . ahal ersonel
Tasmur (Giris) Islem Fisi diizenlenir. MYS
1s(lst.elm1 Ez}el:rmden (gdlemle e.rm} btelgeﬁ - Tasinir Kayit
esilerek harcama belgeleri yonetmeliginde Yetkilisi

belirtilen belgeler eklenerek 6demesi
yapilmak tizere onaylanir. SGDB'lig1
Muhasebe birimine gonderilir.

Harcama Yetkilisi onayladiktan sonra Mutemet sistem
iizerinden deme raporlarini 2’ser niisha yazdirir. Odeme
Emri belgesi ve eklerini Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama T :

o . ahakkuk Personeli
Yetkilisine imzalatir. Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir crsone
ekleri ile birlikte Strateji Gelistirme Daire Baskanligi satin
alma 6n kontrol birimine teslim eder.

Tiim iglemler sonucu evraklarin
birer sureti standart dosya
diizenine gore dosyalanir.

Tahakkuk Personeli

Hazirlayan Yirirlik Onayi Kalite Kurulu Onayi

DURKAYA CEYLAN DOC. DR. FATIH ONGUL
Sube Muddri Yiksekokul Midiri




